PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPORA

Estado de Mato Grosso do Sul
"Cidade Popular € Participativa”

LEI COMPLEMENTAR N° 0

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ORGANO-
OPERACIONAL, ALTERA PLANO DE CARGOS E
SALARIOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
JAPORA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.
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O prefeito Municipal de Japora, Rubens freire Marinho, faz
saber que o povo de Japora, através de seus legitimos representantes junto a
a Camara Municipal aprovou, ¢ ele sanciona a seguinte;

LEI COMPLEMENTAR

CAPITULO I
DA COMPOSICAO DOS ORGAOS

Art. 1° - Esta Lei fixa a estrutura organo-operacional da Prefeitura
Municipal de Japora, estabelecendo sua organizacéo administrativa basica,
que tera a seguinte composicdo, graficamente expressa pelo Anexo I, desta
Lei:

I - Orgaos de assessoramento direto ao Prefeito Municipal:

a) Gabinete do Prefeito,

b) Procuradoria Geral do Municipio.

c) Coordenadoria da Mulher

d) Coordenadoria do Or¢amento participativo

o - Orgaos colegiados de assessoramento, consultoria,
deliberacéo e colaboracéo com o Governo Federal:

a) Conselho Municipal de Assisténcia Social,

b) Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente,

c) Conselho Municipal de Acompanhamento do Fundeb,

d) Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural, e,

e) Conselho Municipal de Saude.
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III - Orgaos executores de funcoes meio:

a) Secretaria de Financas,

b) Departamento de Contabilidade,

c) Departamento de Tributacao € Cadastro,

d) Departamento de Compras € Patriménio,

e) Secretaria de Administracao € Planejamento,
f) Departamento de Recursos Humanos, e,

g) Departamento de Licitacoes € Contratos.

IV - Orgaos executores de fungoes fim:

a) Secretaria de Educacéo e Cultura,

b) Departamento de Esportes,

c) Secretaria de Acdo Social,

d) Secretaria de Saude,

e) Departamento de Vigilancia Sanitaria,

f) Secretaria de Obras e Servi¢os Publicos,

g) Departamento de Servicos Publicos

h) Secretaria de Desenvolvimento Rural,

i) Departamento de Meio Ambiente,

j) Departamento de Assuntos Indigenas,

k) Departamento de Infra-Estrutura € Apoio Rural, €,
1) Nucleo de Politicas para Assuntos da Mulher Rural.

CAPiTULO II
DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS

Art. 2° - A Procuradoria Geral do Municipio, dirigida por Advogado,
incumbe:

I — Patrocinar, em Juizo ou fora dele, os interesses do Municipio;

II — Promover a defesa judicial dos titulares de 6rgaos Publicos do
Poder executivo Municipal em processos nos quais se discutam fatos
relacionados ao exercicio de suas atribuicoes;

IIl — Prestar assessoria direta ao Prefeito e aos demais titulares de
o6rgaos publicos nos aspectos relacionados a suas atribuicoes;

IV — Promover a execucdo da divida ativa, e,

V — Exercer as demais func¢oes relacionadas a suas atribuicoes.
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Art. 3° - a Coordenadoria da Mulher incumbe coordenar as
atividades relacionadas a integracdo da Mulher nas politicas publicas
desenvolvidas pelo Municipio e a promogao de sua integracao social, cultural
e economica.

Art. 4° - a Coordenadoria do Orcamento participativo incumbe
organizar a participacdo publica direta da comunidade, tendo por finalidade
a criacdo do Conselho do orcamento Participativo para propor, fiscalizar e
deliberar sobre matérias referentes a Receita € o Plano de Investimento do
Poder Publico Municipal.

Art. 5° - A Secretaria de Financas Incumbe orientar, supervisionar,
coordenar e controlar as atividades administrativas relativas aos atos de
aquisicoes e alienacoes da administracado municipal, as atividades de
lancamento e arrecadacéo de tributos. As atividades de execucao e controle
orcamentarios. Bem como outras atribuicoes que lhe forem delegadas pelo
Prefeito Municipal.

Art. 6° - Ao Departamento de Contabilidade incumbe, sob
supervisdo do Secretario de Financas, executar o controle da execucao
orcamentaria em seus diversos niveis; promover 0s lancamentos contabeis,
elaborar os demonstrativos, relatorios, balancetes e balancos contabeis da
Prefeitura, bem como as prestacoes de contas dos recursos que derem
entrada no erario municipal.

Art. 7° - Ao Departamento de Tributacdo e Cadastro, sob
supervisdo do Secretario de Administracao e Financas, incumbe promover a
fiscalizacdo, as atividades preparatorias, o lancamento € a arrecadacao dos
tributos municipais; bem como as atividades inerentes a aplicacéo de multas
e outras sancoes estabelecidas pela legislacéo propria.

Art. 8° - Ao Departamento de Compras e Patrimonio, sob
supervisdao do Secretario de Financgas, incumbe exercer o controle
patrimonial da Prefeitura Municipal, o controle da execucao dos contratos €
a atividade de aquisicdo de material permanente e de consumo, registrando-
os como entrada e posterior baixa, e alienacdo de bens.
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Art. 9° - A Secretaria de Educacgao e Cultura incumbe desenvolver
as atividades de controle, coordenacao € supervisao das atividades
educacionais sob encargo do Municipio, inclusive, em conjunto com O
Prefeito Municipal, gerir o Fundo de Manutencao € de Desenvolvimento do
Ensino Fundamental - FUNDEF.; bem como supervisionar e controlar as
atividades culturais e esportivas promovidas pelo Municipio.

Art. 10° - Ao Departamento de Esportes, sob a supervisao do
Secretario de Educacdo e Cultura, incumbe promover, controlar e executar
as atividades esportivas, no ambito do Municipio.

Art. 11° - A Secretaria de Saude incumbe Coordenar, Promover €
Executar as atividades relacionadas a promog¢ao da Saude Publica no ambito
do Municipio, inclusive, em conjunto com 0 Prefeito Municipal, gerir os
recursos do fundo Municipal de Saude.

Art. 12° - Ao Departamento de Vigilancia Sanitaria, incumbe, sob
a supervisio do Secretario de Saude, desenvolver acoes visando a
manutencéao da qualidade e higiene dos estabelecimentos que comercializam
alimentos, medicamentos e outras mercadorias capazes de influir na saude
da comunidade.

Art. 13° - A Secretaria de Acdo Social incumbe Coordenar,
Promover e Executar as atividades relacionadas a promogdo social no
Municipio, quer seja com recursos proprios, quer seja com recursos, para tal
finalidade, transferidos por outros entes da federacao.

Art. 14° — A Secretaria de Administracao e Planejamento incumbe
desenvolver toda a atividade administrativa da Prefeitura Municipal e
Planejar as agoes de governo, assim como o desenvolvimento de Projetos de
carater financeiro procedente das esferas Federal, Estadual e Municipal.

Art. 15° - Ao Departamento de Recursos Humanos, sob supervisao
do Secretario de Administracdo e Planejamento, incumbe arquivar e registrar
todos os atos de pessoal da Prefeitura Municipal, coordenar a avaliacao dos e
servidores em estagio probatorio, coordenar a realizacao dos controles de
freqiiéncia e jornada dos servidores municipais, elaborar as folhas de
pagamentos e praticar os demais atos inerentes aos servidores publicos do
Municipio.
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Art. 16° - Ao Departamento de Licitagdes e Contratos incumbe,
sob a supervisdo do Secretario de Administracao € Planejamento, servir de
orgao registrador dos atos da Comissao Permanente de Licitagdes, bem como
assessora-la em todas as suas atividades.

Art. 17° - A Secretaria de Obras e Servicos Publicos incumbe
controlar, supervisionar e executar todas as obras e engenharia, servigos
relacionados a limpeza publica, a conservacdo das vias publicas e ao
transporte escolar.

Art. 18° - Ao Departamento de Servigos Publicos incumbe, sob a
supervisao do Secretario de Obras e Servicos Publicos, gerir os Servigcos
relacionados a limpeza publica e a conservagao das vias publicas.

Art. 19° - A Secretaria de Desenvolvimento Rural compete
promover o fomento das atividades agricolas do Municipio, explorando suas
potencialidades e viabilizando a atracéo de investimentos.

Art. 20° - Ao Departamento de Meio Ambiente, sob supervisao do
Secretario de Desenvolvimento Rural, incumbe promover a recuperagao €
conservacido das areas de preservacdo ambiental do Municipio e demais
atividades relacionadas as questoes ambientais.

Art. 21° - Ao Departamento de Assuntos Indigenas, sob a
supervisiao do Secretario de Desenvolvimento Rural, incumbe promover €
desenvolver todas as acoes do municipio a serem implementadas no meio
indigena, estabelecendo cooperacao com as demais secretarias e
departamentos nas agdes relacionadas a tais areas.

Art. 22° - Ao Departamento de Infraestrutura e Apoio Rural
incumbe, sob a supervisdo do Secretario de Desenvolvimento Rural,
promover o apoio a pequena producao agricola, em especial gerenciando 0s
meios e recursos do PRONAF.

Art. 23° — Ao Nucleo de Politicas para Assuntos da Mulher Rural,
incumbe, sob a supervisdo do Secretario de Desenvolvimento Rural e em
estreita colaboracdo com a Coordenadoria da Mulher, desenvolver acoes
tendentes a emancipagdo econdmica, cultural e social da Mulher do meio
rural.
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Art. 24° - Aos orgaos colegiados e 6rgaos de colaboracdo com o
Governo Federal, incumbem as atribuigcoes estabelecidas nas respectivas leis
de criacao.

Art. 25° - O desdobramento das atribuicoes de cada o0Orgao
administrativo podera ser promovia, a qualquer tempo, por Decreto do
Prefeito Municipal.

Art. 26° - Eventual conflito de atribuicbes entre oOrgaos sera
resolvida, nos termos desta Lei, pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO III
DA DIRECAO DOS ORGAOS

Art. 27° - Cada Secretaria sera gerida por um Secretario. Cada
Departamento sera gerido por um Diretor de Departamento, sob supervisao
do Secretario respectivo, a Procuradoria Geral sera gerida por um
Procurador Geral e o Nucleo de Politicas para Assuntos da Mulher Rural, por
uma Coordenadora de Nucleo.

Art. 28° - A juizo do Prefeito Municipal a gestdao de mais de uma
Secretaria ou de mais de Um Departamento podera ser cometida a um
mesmo servidor que, neste caso, ndo percebera remuneracédo adicional pelo
acumulo de atribuicoes.

Art. 29° - Na hipétese de um mesmo servidor acumular a Dire¢ao
de um Departamento € a de uma Secretaria, percebera remuneracao de
Secretario.

CAPITULO IV
DAS ALTERACOES DO PLANO DE CARGOS E SALARIOS
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Art. 30° - O artigo 41, da Lei Complementar Municipal n® 003/93,
passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 41 — O Prefeito Municipal poderd instituir gratificagao variavel
de 10% (dez por cento) até 150% (cento e cingtienta por cento) da
remuneracdo dos ocupantes de cargos em comissdao tomando por
base a complexidade das atribuicoes cometidas ao servidor”

Art. 31° - Os anexos I a IX da Lei Complementar Municipal n°
003/93, passam a vigorar com a redacao dos Anexos I a IX da Presente Lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 32° - A implantacédo da estrutura administrativa disciplinada
por esta Lei sera feita de forma gradativa através do provimento das suas
chefias, na medida da conveniéncia administrativa e da disponibilidade de
recursos.

Art. 33° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao
revogadas as disposicoes em contrario, especialmente os artigos 8°, 10, 11,
19, 21, 22, 23, 24, 25, 26 e 28 da lei Municipal N° 003, de 01 de janeiro de
1993.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE JAPORA, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, AOS DEZENOVE DIAS DO MES DE SETEMBRO
DE 2005. '

g/ /1)) /%
RUBENS FREIRE MARINHO
PREFEITO MUNICIPAL
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